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3. Formulir
Jika SOP tidak ada maka penetapan jadwal dan pengawas UAS tidak akan berjalan Disimpan sebagai data manual
1. TUJUAN
1.1 SOP ini bertujuan untuk berikan ped dalam peny Jjadwal Ujian Akhir Semester (UAS) agar pel. ya dapat lenggara dengan tertib.
2. RUANG LINGKUP
21 Berlaku di seluruh Program Studi di lingkungan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman.
3. DEFINISI
31 Ujian Akhir (UAS) adalah evaluasi belaj oleh dosen yang dilakukan pada akhir kuliah yang dijadwal oleh Program Studi.
3.2 Panitia UAS merupakan orang yang ditetapkan oleh Dekan untuk astikan p 'aan UAS berji dengan lancar.
3.3  Pengawas UAS terdiri atas Dosen Mata Kuliah yang dibantu oleh Staf A i secara p rsional.
4. PENGGUNA

41  Wakil Dekan |
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4.3 Panitia UAS
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5. REFERENS!
51 Peraturan Akademik Universitas Mulawarman
5.2 Petunjuk Pelaksanaan Pendidikan Fakultas Teknik Universitas Mulawarman
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6.1

Ketua Program Studi menyusun dan menetapkan Jadwal UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L01)

6.2 Ketua Program Studi menyerahkan ke Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan selambat-lambatnya 20 (dua puluh) hari sebelum minggu tenang.
6.3 Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima Jadwal UAS masing-masing Program Studi
6.4 Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan merangkum menjadi Jadwal UAS Fakultas Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02)
6.5 Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan Jadwal UAS Fakultas Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02) ke Panitia UAS.
6.6 Panitia UAS menerima Jadwal UAS Fakultas Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02)
6.7 Panitia UAS menyusun penugasan pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02)
6.8 Panitia UAS menyerahkan Jadwal dan Penugasan Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L03) kepada Wakil Dekan | untuk disahkan selambat-lambatnya 15 (lima belas) hari sebelum jadwal minggu tenang.
6.9 Wakil Dekan | menerima dan mengesahkan Jadwal dan Penugasan Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L03)
6.10  Wakil Dekan | menyerahkan ke Panitia UAS selambat-lambatnya 13 (tiga belas) hari sebelum jadwal minggu tenang.
6.11 Panitia UAS menerima Jadwal dan Penugasan Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L03) yang telah disahkan.
6.12  Panitia UAS menyerahkan ke Kasubbag. Umum dan Keuangan untuk diperbanyak dan didistribusikan selambat-lambatnya 10 (sepuluh) hari sebelum jadwal minggu tenang.
6.13  Kasubbag. Umum dan Keuangan mengumumkan dan mendistribusikan kepada Ketua Program Studi, Dosen Fakultas Teknik, dan Staf Administrasi Fakultas Teknik selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari sebelum
jadwal minggu tenang.
6.14  Ketua Program Studi/Dosen Fakultas Teknik/Staf Administrasi melaksanakan Jadwal dan Penugasan Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L03).
FLOW CHART
Pelaksana DERED BELHY
No Aktivitas TR AT R Keterangan
KPS CENLET .a emi WD | Panitia UAS EEHE Ui Pengawas UAS Kelengkapan Waktu Output
& Kemahasiswaan & Keuangan
1 menyusun dan menetapkan Jadwal UAS (FO- C) Formulir 1 minggu Jadwal UAS
UNMUL-FT-PM-7.5.13/L01)
2 menyerahkan ke Kasubbag Akademik dan 3 Formulir selambat-lambatnya Diterima
Kemahasiswaan 20 (dua puluh) hari Kasubbag
sebelum minggu
tenang.
—
3 menerima Jadwal UAS masing-masing Formulir 1 hari Jadwal Semua
Program Studi Program Studi
4 merangkum menjadi Jadwal UAS Fakultas Jadwal Semua 1 hari Jadwal UAS FT
Teknik (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02) Program Studi
5 menyerahkan Jadwal UAS Fakultas Teknik 4 Jadwal UAS FT 1 hari Diterima Panitia
(FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02) ke Panitia
UAS.
|
6 menerima Jadwal UAS Fakultas Teknik (FO{ Jadwal UAS FT 1 hari Diterima Panitia
UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02)
7 menyusun penugasan pengawas UAS (FO- Jadwal UAS FT 1 hari Jadwal dan
UNMUL-FT-PM-7.5.13/L02) Penugasan
Pengawas UAS




8 menyerahkan Jadwal dan Penugasan Jadwal dan selambat-lambatnya | Diterima WD |
Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM- Penugasan 15 (lima belas) hari
7.5.13/L03) kepada Wakil Dekan | untuk Pengawas UAS sebelum jadwal
disahkan minggu tenang.

9 menerima dan mengesahkan Jadwal dan Jadwal dan 1 hari Jadwal dan
Penugasan Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT- Penugasan Penugasan
PM-7.5.13/L03) |: Pengawas UAS Pengawas UAS

sah

10 menyerahkan ke Panitia UAS selambat- Jadwal dan 1 hari Diterima Panitia
lambatnya 13 (tiga belas) hari sebelum jadwal Penugasan
minggu tenang. Pengawas UAS

sah

11 menerima Jadwal dan Penugasan Pengawas — Jadwal dan 1 hari Diterima Panitia
UAS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.13/L03) yang Penugasan
telah disahkan. Pengawas UAS

sah

12 menyerahkan ke Kasubbag. Umum dan Jadwal dan 2 hari Jadwal dan
Keuangan untuk diperbanyak dan Penugasan Penugasan
didistribusikan selambat-lambatnya 10 Pengawas UAS Pengawas UAS
(sepuluh) hari sebelum jadwal minggu tenang. sah siap dibagikan

13 mengumumkan dan mendistribusikan kepada Jadwal dan 1 hari Tanda Terima
Ketua Program Studi, Dosen Fakultas Teknik, Penugasan
dan Staf Administrasi Fakultas Teknik Pengawas UAS
selambat-lambatnya 7 (tujuh) hari sebelum siap dibagikan
jadwal minggu tenang.

14 melaksanakan Jadwal dan Penugasan Jadwal dan sesuai jadwal Ujian Terlaksana
Pengawas UAS (FO-UNMUL-FT-PM- Penugasan

7.5.13/L03).

Pengawas UAS




